Ustugi Biblioteki PUM

Biblioteka prowadzi dziatalnos¢ ustugowga, obejmujacg nastepujace rodzaje prac:

« udostepnianie na miejscu

e WypoOzyczanie na zewnatrz

e Wypozyczenia miedzybiblioteczne

« ustugi z zakresu informacji naukowej
« ustugi reprograficzne.

W przypadku studentéw i doktorantow PUM legitymacja studencka petni funkcje karty
bibliotecznej.

W momencie zagubienia lub zniszczenia legitymacji studenckiej nalezy powiadomic
bibliotekarza dyzurujgcego w wypozyczalni w celu zablokowania konta bibliotecznego.

Udostepnianie na miejscu

Udostepnianie na miejscu drukowanych zbioréw bibliotecznych odbywa sie w czytelni
Biblioteki Gtdwnej oraz Filii nr 1. Na miejscu znajdujg sie tematycznie utozone czasopisma

naukowe z biezgcego roku oraz podreczniki, skrypty, stowniki i encyklopedie. W czytelni i
Filii nr 1 jest wolny dostep do pétek. Zbiory czytelniane po wykorzystaniu nalezy odktadaé
na specjalne przygotowane wozki lub oddaé¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Do czytelni Biblioteki Gtéwnej mozna réwniez zamowié pozycje przechowywane w
magazynie bibliotecznym. W tym celu nalezy podac¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi
sygnatury poszukiwanych materiatow.

Zbiory specjalne (z sygnaturg "S") sg udostepniane z magazynu od poniedziatku do pigtku
w godz. 8.00 - 15.00.

W czytelni Biblioteki Gtdwnej dostepne s3 modele anatomiczne: szkielety, czaszki, tors,
model szczeki, mdzgu, serca z bypassami, krtani, nerki, naczyn krwionosnych oraz nefronu.
W nauce anatomii pomocne bedg kosci: miednicy (jedna z wiezadtami), kregostupa, dtoni,
stop, zeber, topatek oraz konczyn. Szkielet przedstawia wszystkie anatomiczne detale,
szczeliny, otwory i wyrostki. Niektére elementy mogg by¢ demontowane. Modele czaszek
sktadajg sie z trzech czesci: pokrywy i podstawy czaszki oraz ruchomej szczeki dolnej. Model
torsu sktadajacy sie z 18 czesci przedstawia wiekszos¢ najwazniejszych organéw. Natomiast
w modelu szczeki jedna strona przedstawia prawidtowy stan uzebienia, a druga - rdozne
patologie.
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W Filii nr 1 dostepne sg modele dtoni, mdézgu, ucha i dwie czaszki. Jeden model czaszki ma
ponumerowane poszczegbdlne elementy kostne.Zeby odpowiadajg rzeczywistemu,
naturalnemu uzebieniu dotyczagcemu ich pozycji. Dzieki ruchomej i zdejmowanej zuchwie
istnieje  mozliwos¢ zaprezentowania ruchéw w stawach skroniowo-zuchwowych.
Model dtoni przedstawia recznie wykonane miesnie dtoni, wiezadta, nerwy, koscii sciegna.
Model mdézgu naturalnej wielkosci ukazuje podstawowg anatomie mdzgu. Lewg potowe
mozna podzieli¢ na cztery czesci - ptaty przednie i boczne, ptaty skroniowe i potyliczne oraz
pien mdzgu i mdzdzek. Model ucha przedstawia w sposéb szczegdtowy strukture ucha
zewnetrznego, srodkowego i wewnetrznego. Posiada ruchome czesci takie jak: btona
bebenkowa z mtoteczkiem, kowadetkiem oraz strzemigczkiem. Ruchomym elementem jest
takze $limak i labirynt wraz nerwem przedsionkowo — slimakowym.

Z czytelni i Filii nr 1 moze skorzystac nieodptatnie kazda osoba zainteresowana literatura
medyczna.

Wypozyczanie na zewnatrz

Wypozyczanie zbioréw bibliotecznych odbywa sie w wypozyczalni Biblioteki Gtdwnej PUM

na podstawie legitymacji studenckiej. Dostep do ksiegozbioru w wypozyczalni jest wolny.
ZamoOwienia na  materiaty  biblioteczne z magazynu sktada sie drogg

elektroniczng (instrukcija).

Wypozyczenia rejestruje sie wytgcznie komputerowo korzystajgc z pomocy dyzurujgcego
bibliotekarza lub samodzielnie dzieki urzgdzeniu self-check.

Self-check rejestruje zaréwno wypozyczenia jak i zwroty. Informacja o transakcji
automatycznie przesytana jest réwniez na konto e-mailowe uzytkownika. Zwrot ksigzki nie
wymaga autoryzacji. Urzadzenie ma mozliwos¢ wydrukowania pokwitowania
przeprowadzonej transakcji oraz informacji o stanie konta bibliotecznego.

Student PUM moze wypozyczy¢ maksymalnie 15 ksigzek.

Wypozyczone ksigzki mozna oddawad osobiscie w wypozyczalni w godzinach jej otwarcia
lub catodobowo korzystajgc z wrzutni, ktéra usytuowana jest na scianie zewnetrznej
budynku biblioteki, tuz obok wejscia gtdwnego. Wrzutnia jest zintegrowana z systemem
bibliotecznym, co oznacza, ze zwrot ksigzki jest automatycznie odnotowany na koncie
bibliotecznym uzytkownika, na dowdd czego mozina wydrukowaé pokwitowanie.
Informacje o dokonanym zwrocie automatycznie przesytane sg réwniez na konto e-
mailowe uzytkownika. Zwrot ksigzki nie wymaga autoryzacji, natomiast sprawdzenie stanu
konta bibliotecznego musi by¢ poprzedzone zalogowaniem sie do systemu
(zeskanowaniem kodu kreskowego z legitymacji studenckiej). Istnieje takze mozliwosc
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wydrukowania informacji o aktualnym stanie konta bibliotecznego uzytkownika. Wrzutnia
przyjmuje tylko ksigzki bedgce wtasnoscig Biblioteki PUM.

Biblioteka nie wypozycza:

o drukéw wydanych przed 1945 r.

« prac doktorskich

« zbioréw specjalnych

e Czasopism

« wydawnictw z ksiegozbioru podrecznego

« dokumentow oryginalnych sprowadzonych drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych.

Powyzsze typy dokumentow udostepniane sg na miejscu w czytelni.

Status egzemplarza okresla na jak dtugo dany egzemplarz moze by¢ wypozyczony. Przy
rejestracji wypozyczenia elektroniczny system biblioteczny wylicza termin zwrotu, po
przekroczeniu ktorego zostanie czytelnikowi naliczona opfata za przetrzymanie. Stan
swojego konta i terminy zwrotu mozna sprawdzi¢ naswoim koncie bibliotecznym

(instrukcja).

Jezeli biblioteka dysponuje wiekszg liczbg egzemplarzy danego dzieta lub gdy nie ma na
dang ksigzke zamoéwien ze strony innych czytelnikdw, mozliwe jest przedtuzenie
wypozyczenia. W tym celu nalezy sie skontaktowaé¢ z dyzurnym bibliotekarzem w
wypozyczalni lub samodzielnie dokona¢ przedtuzenia (instrukcja).

Karta miedzybiblioteczna

Studenci PUM moga korzysta¢ ze zbioréw bibliotek panstwowych uczelni wyzszych
Szczecina na podstawie karty miedzybibliotecznej wydawanej bezptatnie i na zyczenie
czytelnika przez wypozyczalnie (nalezy dostarczy¢ zdjecie).

Czytelnik zobowigzany jest jak najtroskliwiej obchodzi¢ sie z wypozyczonymi dzietami.
Niedopuszczalne jest wyrywanie kartek, robienie notatek w ksigzkach, podkreslanie itp. Za
nieterminowy zwrot lub zniszczenie wypozyczonych materiatdw bibliotecznych przewiduje
sie nastepujace konsekwencje:

« indywidualne upomnienie na piSmie

« optaty za przetrzymanie egzemplarzy naliczane automatycznie przez system
biblioteczny Aleph (wysokos$¢ optaty jest okreslona w cenniku)

« optaty za zniszczenie egzemplarza
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« czasowe lub trwate pozbawienie prawa do korzystania z wypozyczalni.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatdw bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany zgtosi¢ sie do wypozyczalni, gdzie otrzyma informacje
o sposobie rozliczenia sie z biblioteka. Przewidziane sg nastepujgce mozliwosci:

« odkupienie egzemplarza tego samego dzieta bgdz jego najnowszego wydania

« optata za dzieto unikalne, niedostepne w kraju

« dostarczenie innego dzieta znajdujgcego sie w sprzedazy i wskazanego przez
biblioteke

« zwrot wykonanej i oprawionej na witasny koszt kserokopii zagubionego Iub
zniszczonego tytutu.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Celem wypozyczen miedzybibliotecznych jest dostarczanie zarejestrowanym czytelnikom
materiatéw bibliotecznych, ktérych nie posiada biblioteka PUM oraz inne biblioteki
szczecinskie.

Z ustugi moga korzystac:

« pracownicy, doktoranci i studenci Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie

e pracownicy resortu ochrony zdrowia z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego

« biblioteki krajowe i zagraniczne.

Zamowienie na wypozyczenie miedzybiblioteczne mozna ztozy¢ w czytelni Biblioteki

Gtéwnej lub Filii nr 1.

Oryginalne materiaty sprowadzone z innych bibliotek s3 udostepniane wytgcznie
w czytelni, a koszty zwigzane z ich uzyskaniem ponosi zamawiajgcy. Dokumenty wtdrne
(kserokopie) czytelnik otrzymuje na wtasnos$¢ po uiszczeniu stosownej optaty okreslonej w
cenniku.

Ustugi z zakresu informacji naukowej

Ustugi Swiadczone w Dziale Informacji Naukowej i Bibliografii:

« udzielanie informacji o zbiorach bibliotecznych
« udzielanie informacji bibliograficznych i faktograficznych
« udostepnianie elektronicznych Zzrédet informacji (bazy danych, ptyty CD, DVD)
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« pomoc w obstudze oraz przeszukiwaniu baz danych, narzedzi bibliometrycznych
dostepnych w sieci internetowej PUM

« wykonywanie wydrukow

« skanowanie materiatéw bibliotecznych (format JPEG, BMP, TIFF, PDF)

« szkolenie uzytkownikdw w zakresie informacji naukowej

« ustugi z zakresu bibliografii i bibliometrii.

Optaty za ustugi z zakresu informacji naukowej, w tym przeglad baz danych i wydruki
pobierane sg zgodnie z cennikiem.

Skanowanie materiatéw bibliotecznych, zapisywanie wynikéw wyszukiwan z baz danych na
wtasnych nosnikach elektronicznych oraz wysytanie ich na konto mailowe nie podlegajg
opfacie.

Ustugi reprograficzne

Na zamdwienie czytelnikow biblioteka wykonuje odbitki kserograficzne oraz skany (format
PDF) z materiatow bibliotecznych.

Zamoéwienia na kserokopie mozna sktada¢ w czytelni Biblioteki Gtdwnej i Filii nr 1.
Zlecenie sktadane w czytelni powinno zawierac:

« imie i nazwisko zamawiajgcego
« w przypadku czasopism - sygnature i tytut oraz rok publikacji, tom/zeszyt, strony
« w przypadku ksigzek - sygnature, autora, tytut, strony.

Optaty za ustugi kserograficzne sg okreslone w cenniku.

Na terenie Biblioteki Gtéwnej - w holu przy wypozyczalni znajduje sie rowniez kserograf
samoobstugowy. Automat przyjmuje tylko monety i nie wydaje reszty.

Do dyspozycji uzytkownikdw sg réwniez trzy samoobstugowe skanery - dwa w Dziale
Informacji Naukowe;j i jeden w czytelni. Skanowanie nie podlega optacie.



